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4. Elofeltételek (ha vannak)

4.1 Tantervi

gyakorlati targy Iéven, nincsenek tantervi eléfeltételek

4.2 Kompetenciabeli

javasoltak az alapképzés soran elsajatitanddé kompetenciak: strukturalt
gondolkodas, tanuléastechnika, fejlett verbalis és nem verbalis
kifejez6készség, Gnismeret, az angol nyelv halado szinti ismerete,
helyzetfelismerési és helyzetmegoldasi kompetenciak, csoportmunka;
javasoltak a személyi menedzsmenthez tartozdé kompetenciak:
id6kezelés, stressz- és konfliktuskezelés, innovativitas, kreativitas.

5. Feltételek (ha vannak)

5.1 Az eladas
lebonyolitasanak feltételei

helyszini feltételek: vetitével és irdtablaval felszerelt helyiség; online
kurzus esetében minden hallgatonak MS Teams hozzaférés, félév
elején elkildott belépési koddal lehet csatlakozni;

az eléadas zavartalan menete érdekében elvart a pontos kezdés, az
eszkozpark biztositasa €s a mobiltelefonok lehalkitasa;

a személyes eszk6zok (telefon, laptop) hasznalata csak az oktatasi
folyamat eldsegitésének céljaval engedélyezett (jegyzetelés,
informacio-kereses, online csatlakozas, tesztek és felmérdk, archivalas
stb.);

kép- és hangfelvétel késztése a GDPR szabalyozasok értelmében tilos.

5.2 A szeminarium / labor
lebonyolitasanak feltételei

helyszini feltételek: mozgathatd berendezéssel felszerelt terem, amely
lehetévé teszi a szimulécids gyakorlatok, szerepjatékok lebonyolitasat;
online kurzus esetében minden hallgatonak MS Teams hozzéaférés,
félév elején elkuldott belépesi kdddal lehet csatlakozni;

a szeminarium sikeres elvégzésének kritériumait, a vizsgara
jelentkezés feltételeit, az 6nall6 munkak salyat a végso értékelésben, a
nagyobb feladatokat és a hataridéket, illetve a kotelezé szakirodalmi
olvasmanyokat az elsé szeminarium alkalmaval a hallgatok és a
targyfelelGs kdzdsen egyeztetik és rogzitik; ezek a feltételek a félév
vegeig kotelezo érvényiiek maradnak;

a szeminarium sikeres zarasahoz kotelezé az 6nallé munkak feltdltése
a megadott platformra hataridére, illetve a csoportos munkak
bemutatasa;

a félev soran leadott munkaknak egyéni hozzajarulast kell
tartalmazniuk. Plagium esetében a hallgato elvesziti a vizsgan és
utovizsgan valo részvétel jogat, illetve a kari és egyetemi
szabalyoknak megfelel6 eljaras indul. Erre vonatkoz6 szabalyozésok:

https://www.umftgm.ro/fileadmin/legislatie/Legea 206-
2004_buna_counduita_cercetare.pdf
http://fspac.ubbcluj.ro/resurse/formulare-requlamente/requli-etice-si-

deontologice/



http://fspac.ubbcluj.ro/resurse/formulare-regulamente/reguli-etice-si-deontologice/
http://fspac.ubbcluj.ro/resurse/formulare-regulamente/reguli-etice-si-deontologice/

e aszerkesztésnek a standard formatumot kell kovetnie: 12 pontos
Times New Roman, 2,5 cm-s (1 hivelyk) margokeret, egyes vagy
maésfeles sorkdz. Az allomany cimének tartalmaznia kell ékezetek
nélkil a szerz6 nevét, a feladat témajat vagy tartalmat és az elkeszités
vagy leadas datumat (pl. Szorgalmas Hallgato — Prezentécid-elemzés
2021-04-01);

e acsoportos bemutatok leadasa emailen elkildve vagy online
platformra feltdltve torténik (doc, xls, pdf, ppt, prezi vagy vided-
allomanykeént)

e Teams csatlakozasi utmutaté (BBTE hallgatoi felhasznal6 aktivalasa):
https://dtic.ubbcluj.ro/wp-
content/uploads/2020/09/tutorial_studenti_MS_Teams_sep_ 2020 V3.
pdf

e az irasbeli vizsgan mindenféle segédeszkoz hasznélata tilos. Vizsga-
csalasok esetén a kari és egyetemi szabalyoknak megfelel6 eljaras
indul.

6. Elsajatitandd jellemz6 kompetenciak

Szakmai
kompetenciak

C1. A Az informacié- és kommunikaciotudomanyok tertletéhez kapcsoldédé szaknyelv
és a szakmai ismeretek elsajatitasa;

0 az el6adas-technika specialis szakkifejezéseinek ismerete;

0 az eléadas-technika stratégiai, taktikai és operativ szintti javitasat célzo
elméleti modellek és gyakorlati modszerek ismerete;

0 az elsajatitott szakismeretek alkalmazésa gyakorlathoz kozeli szituacidkban
és a menedzseri dontések megalapozasaban.

C2. A korszert informacioszerzési és kommunikacios modszerek ismerete és
hasznalata, beleértve a new media eszkozeit is;

C3. A kommunikacioban részt vevo felek és célcsoportok ismerete;

C5. Krizismenedzsmentben, konfliktuskezelésben, targyalastechnikaban és nyilvanos
szerepléshez nyujtott szaktanacsadas.

o stratégiak és munkamaodszerek kidolgozasa a kommunikéacios, konfliktualis
és helyzetekre (C6.3);

e a kommunikacids, konfliktuskezelési és targyalasi stratégiak és munkamaodszerek
elemzésének és értekelésének kepessége (C6.4);

0 a szervezeten belili és szervezetek kozotti problémak megoldasara
kidolgozott kutatasi és operativ terek elkészitésének képessége (C6.5).




7. A tantargy célkitiizései (az elsajatitando jellemz6 kompetenciék alapjan)

7.1 A tantargy altalanos
célkitiizése

A féléves gyakorlati személetii targy célja javitani a hallgatok
prezentaciokészségét, tdgabb ertelemben felkésziteni a hallgatdkat a
kozszereplése. Fébb iranyvonalak:

* nyilvanos beszédek, bemutatdk, eléadasok;

« storytelling, meggy6z6 eléadasmod,;

» médiaszereplés, sajtoszovivoi szerepkor;

« verbélis és nonverbalis kifejezOkészség fejlesztés és elemzése;

* a személétetok es vizualis kommunikacio elemeinek alkalmazésa.

Elvaréas, hogy a hallgatok maguk is gyakorolhassak a kozszereplést,
el6adas-tartast, a verbalis és nonverbdlis csatornak hasznélatat, a kamera
elotti beszédet és mozgast. Elsajatitva ezeket a technikakat a hallgatok
eredmeényesebben vallalhatnak kdzszereplést, nyilvanos eléadasokat,
prezentaciokat és médiaszereplést, illetve felkésziilhetnek a sajtoszovivéd
szerepkor betoltésére. A szakmai fejlodést el6segitendé mindegyik
foglalkozas mas-mas oktatasi modszert vagy képzéstechnikat alkalmaz,
ezéltal is kdzelebb hozva a hallgatokhoz a prezentéacidtechnika lehet6ségeit
és eszkoztarat. A felév alatt sor kertl rendezvény- és médiaintézmények
latogatésara, illetve a hallgatok is kiprobalhatjak magukat valos kdz- és
média szereplésekben.

7.2 A tantargy sajatos
célkitlizései

e az cléadas-technikai készségek fejlesztése, a hallgatosag kezelési
modszereinek elsajatitasa;

e megismertetni az eléadasok el6készitésének folyamatéat, a nyilvanos
szereplések helyzetének kezelését, az Uizenetek kddolasat és
tovabbitasat, a verbalis és nonverbalis csatorndk hasznalatat; altalaban
azokat a tevékenységeket, melyekkel a gyakorl6 kommunikacios
szakember munkaja soran talalkozik;

e tartalmi, pszicholdgiai és technikai felkészitése a hallgatdknak a
kdzszereplések megtervezésére és lebonyolitasara;

» a kiilonb6z6 munkamaodszerek elsajatitasa érdekében sor kerul gyakorlati
bemutatokra, interaktiv kommunikacios gyakorlatokra, illetve egyeni és
kiscsoportos kreativ munkara;

o a helyzetgyakorlatok és altal eldsegiteni a jobb dnismeretet;

o acsoportos feladatok célja fejleszteni a kozremiik6dést €s a
szocialis készségeket; a szimulaciok, az egyéni prezentacios
készségeket fejlesztik, kozszereplésre készitve fel a hallgatdkat;




8. A tantargy tartalma

8.1 Eldadas Didaktikai mddszerek | Megjegyzések
1. Bevezet6 — Tantargy ismertetése, félévi Vetitett, interaktiv
feladatok bemutato;
megbeszélése szemléltetés;elemzés.
2. Tervezés 1.0 - Otletelés Vetitett, interaktiv
bemutato;
szemléltetés;elemzés.
3. Tervezés 1.1 — Vezérszal, mellékszal, el6adas | Vetitett, interaktiv
szerkezete és ive bemutato;
szemléltetés;elemzés.
4. Tervezés 1.2 — Ki vagyok én, és kik 6k? Vetitett, interaktiv
Onismeret és kdzonségismeret fontossaga bemutato;
szemléltetés;elemzés.
5. Megformalas 1.0 — El6adas felépitése: Kezdés | Vetitett, interaktiv
és végszo bemutato;
szemléltetés;elemzés.
6. Megformalas 1.2 — Torténetmesélés ereje Vetitett, interaktiv
bemutato;
szemléltetés;elemzés.
7. Megformalas 1.3 — Humor Vetitett, interaktiv
bemutato;
szemléltetés;elemzés.
8. Megformalas 1.4 — Statisztikai adatok Vetitett, interaktiv
bemutato;
szemléltetés;elemzés.
9. Megformalas 1.5 — Hogyan elemezz Vetitett, interaktiv
prezentaciot bemutato;
szemléltetés;elemzés.
10. Vizudlis szemléltetdk 1.0 — Vetitett, interaktiv
Prezentaciokészités, vizualis anyagok bemutato;
szemléltetés;elemzés.
11. Vizualis szemléltetdk 1.1 — Vetitett, interaktiv
Prezentaciokészités, vizualis anyagok bemutato;
szemléltetés;elemzés.
12. Megformalas 1.4— Mit csinalj, avagy mit ne? | Vetitett, interaktiv
bemutato;
szemléltetés;elemzés.
13. Osszefoglalé — Tartalmi részek atismétlése, Vetitett, interaktiv
Kitekintés bemutato;
szemléltetés;elemzés.
14. Hogyan allits 6ssze prezentacio-kézikonyvet? | Vetitett, interaktiv
bemutato;
szemléltetés;elemzés.
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8.2 Szeminarium / Labor

Didaktikai médszerek

Megjegyzések

1. Altalanos felmérés

Szituacios interaktiv
feladatok, tesztek

2. Benyoméasmenedzsment - Miért fontos az els6
benyomas?

Frontalis el6adas,
helyzetgyakorlatok

3. Legnagyobb szinpadi probléméak - Lampalaz,
szorongas tarsai

Szituacios interaktiv
feladatok, tesztek

4. Egyedul és egyutt - Egyéni és csoportos
produkciok

Szituacios interaktiv
feladatok, tesztek

5. Nonverbalis kommunikécié - Hogyan mozogj
a szinpadon?

Frontélis eléadas,
helyzetgyakorlatok

6. Mitél leszel maradandd — sikertippek egy
emlekezetes el6adashoz

Frontalis eldadas,
helyzetgyakorlatok

7. Bemutato 2. felvonas

Vetitett interaktiv
bemutatdk

9. Az episztemikus kozosségek képviseldi, a szakmai egyesiletek és a szaktertlet reprezentativ
munkaltatoi elvarasainak gsszhangba hozasa a tantargy tartalmaval.




10. Ertékelés

Tevékenység tipusa 10.1 Ertékelési 10.2 Ertékelési modszerek | 10.3 Aranya a végsd
Kritériumok jegyben
10.1. Szeminariumi Felév végi prezentacio A félév soran elkészitett 20%
tevékenység prezentacié bemutatasa
10. 2 — Félév alatti Prezentacio handout A félév soran elkészitett, 20%
gyakorlati tevékenységek | Konyvjegyzet oktatasi platformra 10% o
Eléadas tartalmi elemzés | feltoltott, tobbiekkel 10% 0%
Eléad6 elemzeés megosztott egyéni vagy 10%
Fejlodés napld kis csoportos feladatok. 10%
10. 3. Félévzaro vizsga | Szobeli vizsga Félév végi szobeli vizsgaa |20%
végso jegy 20%-a. Elégséges
a pontszam. legalabb 50%
teljesitése (min. 10 pont a
20-bol).

10.6 A teljesitmény minimumkdvetelményei

A targy oktatasa soran a kovetkezo elvek érvényesilnek:

* Avizsgara jelentkezés feltétele az elvart szeminariumi jelenlét és a szeminariumi feladatok

teljesitése.

* Az 5-0s osztélyzat elérésehez a vizsga, a feladatok és a szeminariumi munka 50%-o0s teljesitése

Sziikséges

e A targy soran elvégzett feladatokkal kapcsolatos alapvet6 elvaras az eredetiség. A plagiumon
kapott hallgatok a vizsgarol kizaratnak.

+ A felmérések és a vizsga alatti csalasok kdvetkezménye a tantargyrdl valo kizaras, poétlasi
lehetéség nélkul.

Kitoltés datuma Fldadas feleldse Szeminarium feleldse

.......................... Casba™ Cabpac™

Az intézeti jovahagyas datuma Intézetigazgato



