A TANTARGY ADATLAPJA

1. A képzési program adatai

1.1 Fels6oktatasi intézmény | Babes—Bolyai Tudoméanyegyetem

1.2 Kar Politika-, Kbdzigazgatas- és Kommunikéciétudomanyi Kar
1.3 Intézet Kommunikacid, Kozkapcsolatok es Reklam Intézet

1.4 Szakterulet Kommunikéciétudoméany

1.5 Képzési szint BA

1.6 Szak / Kepesités Kommunikéacid

2. A tantargy adatai

2.1 A tantargy neve Rendezvényszervezés

2.2 Az eldadasért felelds tanar neve

Bartos-Ménessy Kinga

2.3 A szeminariumért felelds tanar neve

Bartos-Ménessy Kinga

2.4 Tanulmanyi év | 1. |25 2. | 2.6. Ertékelés Koll.
Félév maodja

2.7 Tantargy DPD
tipusa

3. Teljes becsult idé (az oktatasi tevékenység féléves Graszama)

3.1 Heti 6raszam 4 melybdl: 3.2 2 3.3 szeminarium/labor |2
eldadas

3.4 Tantervben szerepl6 0ssz- 56 | melybdl: 3.5 28 | 3.6 szeminarium/labor |28

Oraszam eldadas

A tanulmanyi id6 elosztasa: ora

A tankonyv, a jegyzet, a szakirodalom vagy sajat jegyzetek tanulmanyozésa 14

Konyvtarban, elektronikus adatbazisokban vagy terepen valé tovabbi tajékozodas 7

Szeminariumok / laborok, hazi feladatok, portofoliok, referatumok, esszék kidolgozasa 14

Egyéni keészsegfejlesztés (tutoralas) 7

Vizsgak 2

Mas tevékenysegek: .................

3.7 Egyeni munka 0ssz-6raszama 44

3.8 A félév 0ssz-Oraszdma 100




3.9 Kreditszam

4. Elofeltételek (ha vannak)

4.1 Tantervi

nincsenek

4.2 Kompetenciabeli

nincsenek

5. Feltételek (ha vannak)

5.1 Az eladas
lebonyolitasanak feltételei

- pontos kezdés

- eszkozpark hasznalata

- laptopok, tablagépek és okoseszk6zok hasznalata megengedett, amennyiben
a tantargyhoz valo kapcsolddast szolgaljak

5.2 A szeminarium / labor
lebonyolitasanak feltételei

- kritériumok, egyéni és csoportos munkak sulya, feladatok és hataridék, a
szakirodalmi kovetelmények pontositasa az els6 ora alkalmaval rogzitendok,
és onnantdl kotelezéek

- a bemutatdékhoz barmilyen prezentécids software hasznalhatd




6. Elsajatitando jellemzé kompetenciak

Szakmai kompetenciak

A kommuniké&cidban részt vevo felek és célcsoportok ismerete.

Transzverzalis Az egyéni szakmai fejlodés tényszerii felmerése, a munkaerdpiacra vald
kompetenciak belépés és az elvarasoknak megfelel6 fejlodés erdekeben.

7. A tantargy célkitiizései (az elsajatitandd jellemz6 kompetenciék alapjan)

7.1 A tantéargy altalanos e arendezvényszervezés alapszintii mibenlétének ismerete;
célkitlizése e gyakorlati Gtmutat6 a palyakezdéshez;
o alaptapasztalatok megszerzésére vald felkészitése.

célkitlizései elsajatitasa;

7.2 A tantargy sajatos e arendezvényszervezes lépései és a projektszemlélet ismeretének

e arendezvényszervezést megismertetni a diakokkal, mint a PR
tevékenyseg eszkozét;

e alapszintii protokollaris tudnivalok, amelyek elengedhetetlenek egy
rendezvény szervezésében és lebonyolitasaban;

e acsoportos bemutatok célja a gyakorlatoztatas és a csoportmunka,
valamint a projekt bemutatéséval alapvet6 eldadastartasbeli
tapasztalatok szerzése.

8. A tantargy tartalma

8.1 Eldadas

Didaktikai médszerek

Megjegyzések

1. A féléves tematika szemléltetése. Bevezetés a
rendezvényszervezésbe.

Interaktiv bemutatd

2. A rendezvényszervezés folyamata. Cél- es

tervezes és kidolgozas.

celcsoport-meghatarozés. A rendezvény koncepcioja:

Interaktiv bemutatd

3. A rendezvény koltsegtervének dsszeallitasa

Interaktiv bemutatd




4. A rendezvény jogi hattere (engedélyek,
partnerségek stb.), valamint a kisbetiis rész (fontos
kellékek, amely nélkil neki se lass a
rendezvényednek).

Interaktiv bemutatd

5. Utemterv elkészitése. Szervezoi feladatkorok és
munkacsoportok megtervezése.

Interaktiv bemutatd

6. Rendezvénytipusok: hivatalos események,
delegaciok fogadasa, konferenciak, varosnapok, jeles
napok (alapvet6 protokollismeretekkel ellatva). / 1.
rész

Interaktiv bemutatd

7. Rendezvénytipusok: hivatalos események,
delegaciok fogadasa, konferenciak, varosnapok, jeles
napok (alapvet6 protokollismeretekkel ellatva). / 2.
rész

Interaktiv bemutatd

8. Rendezvénytipusok: tematikus rendezvények,
fesztivalok. EskiivOszervezés.

Interaktiv bemutato

9. A rendezvények kommunikéacidja: médiakapcsolat
és kdzdssegi média kommunikacio.

Interaktiv bemutatd

10. Zaras, értékelés

Szakirodalom:

ALLEN Judy: A rendezvényszervezés nagykonyve. Események szervezése és menedzselése — kezddknek és

haladdknak. Akadémiai Kiadd, Budapest, 2010.

AMBRUS Jend: Hivatalos rendezvények protokollja. Jegyzet.*

DER Cs. Dezs6: Kreativ eseménymenedzsment. Arts & Business Kft., 2013.
KADAR Magor: A média, mint partner. Gyakorlati Gtmutatd a médiaval val6 kapcsolattartashoz. Kriterion

Kiad6 Kolozsvar, 2007.

* (elektronikus forméban kiildends minden hallgaté szdméra)

8.2 Szeminarium / Labor

Didaktikai médszerek

Megjegyzések

1. Otletelés és kreativ munka: a csoportfeladatok
korvonalazasa

Kiscsoportos foglalkozas,
bemutato




korvonalazasa

2. Otletelés és kreativ munka: a csoportfeladatok

Kiscsoportos foglalkozas,
bemutato

bemutatasa.

3. A megfigyel6 szempontja: helyi rendezvény

Egyéni foglalkozas, bemutat6

4. A megfigyel6 szempontja: helyi rendezvény

Egyéni foglalkozas, bemutat6

bemutatasa.

5. Rendezvény kidolgozasa 1. Csapatmunka,
bemutato6

6. Rendezvény kidolgozasa 2. Csapatmunka,
bemutato6

7. Csoportos bemutatok Csapatmunka,
bemutato

Budapest, 2005.

Torvénykezés:

Kiegészité konyvészet:

GOROG lbolya: Protokoll az életem. 6. utdnnyomas. Athenaeum kiad6, Budapest, 2016.
GOROG Ibolya: A nyilvanossag kelepcéi. Atdolgozott, javitott kiadas. Athenaeum kiado, Budapest, 2021.
MAGYAR PROTOKOLLOSOK KLUBJA ORSZAGOS EGYESULET: Protokoll. Egyetemi jegyzet.

SILLE Istvan: Illem, etikett, protokoll. Akadémia kiado, Budapest, 2013.

215/2016-0s Torvény, amely a romaniai hivatalos (innepségeket szabalyozza.

9. Az episztemikus kozosségek képviseldi, a szakmai egyesiletek és a szaktertlet reprezentativ
munkaltatoi elvarasainak dsszhangba hozasa a tantargy tartalmaval.

A tematikat a magyar nyelvterlleten hasznalt mérvadé szakirodalom altal érintett problémak, illetve a
képzés soran tapasztalt igények figyelembevételével allitottuk dssze.

10. Ertékelés

Labor

tevékenységben valo
részvetel

(Beadand6 gyakorlatok)

Tevékenység tipusa 10.1 Ertékelési 10.2 Ertékelési modszerek | 10.3 Aranya a végsé
Kkritériumok jegyben
10.4 Eldadas Fogalmak és folyamatok Szdbbeli vizsga 40%
ismerete
10.5 Szeminarium / A szeminariumi Onallé- és csoportos munkak | 60%




10.6 A teljesitmény minimumkodvetelményei: a jelenléti 6radkon valo részvétel.

A targy oktatasa soran a kovetkezo elvek érvényesilnek:

* Az el6adasokon valé részvétel kotelezd.

+ A térgy soran elvégzett feladatokkal kapcsolatos alapvet6 elvarés az eredetiség. A plagiumon
kapott hallgatok a vizsgarol kizaratnak.

A felmérések és a vizsga alatti csalasok kdvetkezménye a tantargyrdl valo kizaras, poétlasi
lehet6ség nélkal.

Az eredményeket a vizsgat kovetd 72 oraban a hallgatok tudomasara hozom, fellebbezni az ezt
kovet6 24 oraban lehetséges.

Kitoltés datuma El6adas feleldse Szeminarium feleldse

2024.02.14. Bartos-Ménessy Kinga Bartos-Ménessy Kinga

Az intézeti jovahagyas datuma Intézetigazgato




