1. A képzési program adatai

A TANTARGY ADATLAPJA

1.1 Fels6oktatasi intézmény

Babes—Bolyai Tudomanyegyetem

1.2 Kar

Politika-, Kozigazgatas- és Kommunikaciétudomanyi

1.3 Intézet

Politikatudomanyi Intézet

1.4 Szaktertilet

Politikatudomanyok

1.5 Képzési szint

Alapképzés

1.6 Szak / Képesités

Politikatudomanyok

2. A tantargy adatai

2.1 A tantargy neve |

BEVEZETES A KOZIGAZGATASBA

2.2 Az elbadasért felelds tanar neve

Dr. Cziprian Kovacs Lorand, egyetemi docens

2.3 A szeminariumért felelGs tanar neve Dr. Cziprian Kovacs Lorand, egyetemi docens

2.4 Tanulményi év‘ I ‘2.5 Félév‘ I

‘2.6. Ertékelés m(')dja‘ E ‘ 2.7 Tantargy tipusa‘ DS

3. Teljes becsiilt id6 (az oktatasi tevékenység féléves draszdma)

3.1 Heti 6raszam 4 melybdl: 3.2 eléadas| 2 3.3 szemindrium/labor | 2
3.4 Tantervben szerepld Ossz-0raszdm| 56 | melybdl: 3.5 eldadas| 28 | 3.6 szeminarium/labor | 28
A tanulmanyi id6 elosztasa: ora
A tankoOnyv, a jegyzet, a szakirodalom vagy sajat jegyzetek tanulmanyozasa 40
Konyvtarban, elektronikus adatbazisokban vagy terepen valo tovabbi tajékozodas 23
Szeminariumok / laborok, hazi feladatok, portofoliok, referatumok, esszék kidolgozéasa 23
Egyéni készségfejlesztés (tutoralas) 8
Vizsgak 2
Mas tevékenységek: ..................

3.7 Egyéni munka 0ssz-6raszdma 94

3.8 A félév 0ssz-6raszama 150

3.9 Kreditszdm 5

4. Elofeltételek (ha vannak)

4.1 Tantervi °

Nincs, nem ebben az esetben

4.2 Kompetenciabeli o

Nincs, nem ebben az esetben

5. Feltételek (ha vannak)

5.1 Az eldadés o
lebonyolitasanak feltételei

Az el6adasokon valo jelenlét nem kotelezo, de ajanlott. A két zarthelyi
dolgozaton valé megjelenés kotelezo.

5.2 A szeminarium / labor .
lebonyolitasanak feltételei

A szeminariumi gyakorlatokon val6 részvétel kotelezd. Nem tobb mint
4 (négy) igazolt hianyzas elfogadott. A két dolgozat hataridore valo
leadasa kotelezd.




6. Elsajatitando jellemzo kompetenciak

e politikai és kozigazgatasi folyamatok makro- és mikrdszintii (rendszerelméleti és

= % intézményi szintll) megértése értelmezése.

E *§ e A kozigazgatashoz kothetd folyamatok fontossaganak felismerése,

ﬁ g- e A politikai, jogi és gazdasagi szakkifejezések ¢és fogalmak megfeleld hasznalata a
= kozigazgatasi folyamatokkal kapcsolatosan

e Az analitikus gondolkodas fejlesztése
e Osszefoglalo készségek fejlesztése
e Vita és érvelési készségek kialakuldsa

Transzverzalis
kompetenciak

e Teljesitmény-orientalt szemlélet kialakulasa

7. A tantargy célkitiizései (az elsajatitando jellemzd kompetencidk alapjan)

7.1 A tantargy altalanos o
celkitlizése

A hallgaté értse meg és helyesen tudja elemezni a kozigazgatasi
folyamatokat, azok Osszetettségében
e -« A hallgato6 képes legyen elemezni a kozigazgatasi folyamatokat nem
csak intézményi, hanem makrd szinten is

7.2 A tantargy sajatos o
célkitlizései

szempontjabol is.

A hallgato képes legyen értékelni egy kozigazgatasi rendszert annak
teljesitménye €s jellemzoi (politikai, jogi és gazdasagi) szerint nem
csak intézményi szemszdgbdl, hanem tarsadalmi eredményei

8. A tantargy tartalma

8.1 El6adas Didaktikai modszerek Megjegyzések
1. A kozigazgatas-tudomanyokban hasznalt kifejezések | Bemutatok, el6adasok,
és fogalmak (1) pontositasok,

Eré. Hatalom. Tekintély. Allam. Kiilsé és belsé
szuverenitas.

beszélgetések, fogalom-
tisztazas

2. A kozigazgatas-tudomanyokban hasznalt kifejezések
és fogalmak (2)

Tarsadalmi szabalyok és jogszabalyok. Torvények. A
jogszabalyok jogeréssége. Alkotmanyok — Alaptorvények.

Bemutatok, eldadasok,
pontositasok,
beszélgetések, fogalom-
tisztazas

3. A kozigazgatas-tudomanyokban hasznalt kifejezések
és fogalmak (3)

A hatalom megosztasanak elve €s a kozigazgatas. Hobbes,
Locke, Montesquieu, A foderalistak.

Bemutatok, eldadasok,
pontositasok,
beszélgetések, fogalom-
tisztdzas

4. A torvényhozo hatalom és a torvények
Orszaggylilés — Parlament. Hazak a parlamentben. Az
orszaggyliilés szerepe az allam mitkodésében
Orszaggytilési bizottsagok és azok szerepe. Az
orszaggytlés aktai: torvények, hatarozatok. Torvények
SZErepe. .

Bemutatok, eldadasok,
pontositasok,
beszélgetések, fogalom-
tisztazas

5. A végrehajtoi és a biroi hatalom

Osztalyozas. A kabinet. Allam- és kormanyfs. Partallam.
Diktatirak. Parlamentarizmus. Elnoki rendszer. Kvazi
elnoki rendszer. A legfelsébb bir6i hatalom: Legfelsébb
birdsagok — Alkotmanybirdsag. Birak, ligyészek,
birdsagok, torvényszékek.

Bemutatok, eldadasok,
pontositasok,
beszélgetések, fogalom-
tisztazas

6. Igazgatas, szervezés és kozigazgatas.

Bemutatok, eldadasok,




Biirokrécia. Biirokracia nélkiil. Allam, politika és
kozigazgatds. A hatalommegosztas €s a kdzigazgatas.
Kozigazgatas elméletei. A kozigazgatas jogi, politikai és
menedzseri szemlélete. Meghatarozasok és jellemzok.

pontositasok,
beszélgetések, fogalom-
tisztazas

7. A kozigazgatas és a politika.

A partok szerepe a tarsadalmi, gazdasagi €s politikai
¢letben. Téarsadalmi térésvonalak €s a politikai partok.
Partrendszerek. Mi a kézpolitika? Ideologidk és azok
szerepe a kozpolitikak kialakitasaban. Kozszolgalati vagy
politikai valasztasok? Alulrol felfele vagy fentrdl lefele
kormanyzas?

Bemutatok, eldadasok,
pontositasok,
beszélgetések, fogalom-
tisztazas

8. Allamigazgatas — kozponti szakkozigazgatas.
Kozponti kormanyzat — allamigazgatas. Kormany és a
minisztériumok. Allamigazgatasi intézmények egymas
kozotti viszonya. Az allamigazgatasi intézmények
viszonyanak elvi és gyakorlati meg- és behatarolasa.
Zarthelyi dolgozat (november utolso teljes hete)

A zarthelyi dolgozat eredményeinek ismertetése és
elemzése

Bemutatok, eldadasok,
pontositasok,
beszélgetések, fogalom-
tisztazas

9. Helyi kozigazgatas.

Helyi kozigazgatasi (dnkormanyzati) intézmények egymas
kozotti viszonya. Az dnkormdanyzati intézmények
viszonyanak elvi €s gyakorlati meg- és behatarolasa.
Allamigazgatasi és 6nkormanyzati intézmények
kapcsolata.

Bemutatok, eléadasok,
pontositasok,
beszélgetések, fogalom-
tisztazas

10. Koltségvetések — elvek, szabalyok és folyamat
(K6z)Koltségvetések — meghatarozasok, principiumok.
Koltségvetési bevételek és kiadasok. A mérleg. Bevételek:
adok, illetékek (meghatarozas). A koltségvetés
végrehajtasa. Koltségvetési kiutalasok. Koltségvetési
tamogatasok. Palyaztatas. Uj modszerek a koltségvetés
végrehajtasaban.

Bemutatok, eléadasok,
pontositasok,
beszélgetések, fogalom-
tisztazas

11. Kozigazgatasi intézmények felépitése és miikodése
Kozigazgatasi rendszerelmélet. Kozigazgatasi rendszerek
modelljei. A biirokratikus hierarchia és az informalis
kapcsolatok. Az informalis kapcsolatok jelentdsége a
kozigazgatdsi kommunikdcioban.

Bemutatok, eldadasok,
pontositasok,
beszélgetések, fogalom-
tisztazas

12. Intézményi kommunikacié a kozigazgatiasban
Az intézményi belsd és kiilsé kommunikécié folyamata.
Az intézményi kommunikéci6 zavarai.

Bemutatok, eldadasok,
pontositasok,
beszélgetések, fogalom-
tisztazas

13. Személyzeti politikak a kozigazgatasban

A személyzet kivalasztasa. Az eldléptetés. Koztisztviseld
vagy kozalkalmazott. A felvétel €s eldléptetés kritériumai.
A valtozés- ¢és konfliktusmenedzsment. Konzervativ
attitidok.

Bemutatok, eldadasok,
pontositasok,
beszélgetések, fogalom-
tisztazas

14. A kozigazgatas kapcsolata a kozigazgatassal.
Ko6zonség-szolgalat — Public relation. Meghatéarozas.
Jellemzok. Informécio- begylijtés €s aralmas. . Modszerek
¢s stratégiak. Az allampolgar harom statusa: adofizeto,
valaszto és a kozszolgaltatasok kliense. Az allampolgar
véleménye a kdzigazgatasrol — szamit vagy sem? Zarthelyi
dolgozat (a félév utolsé hete)

A zérthelyi dolgozat eredményeinek ismertetése €s
elemzése

Bemutatok, eldadasok,
pontositasok,
beszélgetések, fogalom-
tisztazas




Konyvészet

Cziprian & Deme: Bevezetés a kozigazgatas elméletébe, in Pro Scientia Administrativa 2006.
Kozigazgatasi tanulmanyok. Ed Status, 2006, Miercurea Ciuc, pp.5-34
Cziprian — Kozma: Személyi dllomdny és szervezeti kultira a székleyfoldi énkormanyzatokban, in Pro
Scientia Administrativa 2006. K6zigazgatasi tanulmanyok. Ed Status, 2006, Miercurea Ciuc, pp. 35-49
Deme, Cecilia: Vezetéselmélet, in Pro Scientia Administrativa 2006. K6zigazgatasi tanulményok. Ed Status,

2006, Miercurea Ciuc, pp. 50-65

8.2 Szeminarium / Labor

Didaktikai moédszerek

Megjegyzések

Hatalom — tekintély

Dolgozat-bemutatasok,
csoportvita,
esettanulmanyok
megbeszélése

Szokasjog €s jogszabalyok

Dolgozat-bemutatasok,
csoportvita

Torvényesség — jogszerliség

Dolgozat-bemutatasok,
csoportvita,
esettanulmanyok
megbesz¢lése

Ad-hocracia — Biirokracia — Kozigazgatas

Dolgozat-bemutatasok,
csoportvita,
esettanulmanyok
megbeszélése

A kozigazgatas teriiletszervezési modelljei

Bemutatd, elényok-
hatranyok vita,
esettanulmanyok
megbeszélése

Koltségvetési elvek és végrehajtas — esettanulmany: egy
varos koltségvetése. Tervezet, szavazas, végrehajtas

Dolgozat-bemutatasok,
csoportvita,
esettanulmanyok
megbeszelése

7. Hatosagi jogkor — altalanos, korlatozott / anyagi és
teriileti

Dolgozat-bemutatasok,
csoportvita,
esettanulmanyok
megbeszélése

8. Allamigazgatas és helyi kozigazgatas Dolgozatok
bemutatasa / leadasa (november utolso teljes hete) A
dolgozatok értekelése.

Dolgozat-bemutatasok,
csoportvita,
esettanulmanyok
megbeszélése

Koztisztviselo és kozalkalmazott

Dolgozat-bemutatasok,
csoportvita,
esettanulmanyok
megbeszelése

A helyi tanacsok — igazgatasi vagy politikai intézmények

Dolgozat-bemutatasok,
csoportvita,
esettanulmanyok
megbeszélése

Polgari szervezddések és kozdsségi tervek végrehajtasa

Dolgozat-bemutatasok,
csoportvita,




esettanulmanyok
megbeszélése

Az éallampolgér ad6z6 vagy szavazd?

Dolgozat-bemutatasok,
csoportvita,
esettanulmanyok
megbeszélése

A Péter elv — miért mennek a dolgok mindig rosszul?

Dolgozat-bemutatasok,
csoportvita,
esettanulmanyok
megbeszélése

A biirokratikus kommunikacié csapdai Dolgozatok
bemutatasa / leadasa (a félév utolso teljes hete). A

dolgozatok értékelése.

Dolgozat-bemutatasok,
csoportvita,
esettanulmanyok
megbeszélése

Konyvészet

Vamos, Dora (ed.): Paradigmavaltads a kozszektorban, Corvinus UP, Budapest, 2001

9. Az episztemikus kozosségek képviseldi, a szakmai egyesiiletek és a szakteriilet reprezentativ
munkaltatoi elvarasainak 6sszhangba hozasa a tantargy tartalmaval.

e A tantargy tokéletesen illeszkedik a munkaerd- piaci elvarasoknak. Ilyen értelemben egyeztetés
tortént az allamigazgatés és a helyi kdzigazgatas vezetdivel és képviseldivel.

10. Ertékelés

Tevékenység tipusa

10.1 Ertékelési kritériumok

10.2 Ertékelési modszerek

10.3 Aranya a végso
jegyben

10.4 El6adas Zarthelyi dolgozaton valo | 9 nyilt és zart kérdésbdl allo 200
0
részvétel tesztlap kitoltése.
Zarthelyi dol t 16
ATEYT COTB0ZATONVALO | o | vilt és zart kérdésbél 41l
részvétel a kotelezo o, 20%
. , ., tesztlap kitdltése.
konyvészet alapjan
. 18 nyilt és zart kérdésbol
Veégso vizsga , ’ny1 ©s za - er’ esbo 30%
allo tesztlap kitdltése.
10.5 Szeminarium / Labor| Egy négy oldalas dolgozat
bemutatasa a tanultak 15%
alapjan
Egy négy oldalas esszé
(recenzid)
megfogalmazasa és 15%

leadasa a kotelezd /
ajanlott konyvészet
alapjan

10.6 A teljesitmény minimumkovetelményei

e Egy zarthelyi dolgozaton valo részvétel, (vagy két szeminariumi dolgozat leadasa) és

o A végsd vizsgan vald részvétel.




Kitoltés datuma FEloadas felelose Szeminarium felelGse

2018 szeptember 10

Az intézeti jovahagyas datuma Intézetigazgatd

/

(& /w/w/&” R

2018 szeptember 15 o



